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JOGSZABALYI HATTER:

2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrol;

12/2020.(11.7.) Korm.rendelet a szakképzésr6l szolo térvény végrehajtasarol;

2013. évi LXXX. torvény a felnottképzésrol,

32/2024. (VIIL.8.) BM rendelet a 2024/2025. tanév rendjérol;

33/2024. (VII1.27.) KIM rendelet a 2024/2025. tanév szakképzésben alkalmazandé rendjérol;
100/1997. (V1.13.) Korm.rendelet az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatanak kiadasarol;

Kaposvari Szakképzési Centrum szabalyzatai, belso utasitasok.

1. A TANKV KIEMELT CELJAI, FELADATAL:

» Az iskolai dokumentumok véleményezése, elfogadasa (Szakmai program, Hézirend,
SZMSZ, MIR). A munkakori leirdsok aktualizaldsa. Felelos: igazgato, szakmai
igazgatohelyettes

Az iskolai lemorzsolodas és a veszélyeztetett tanulok létszamanak csokkentése, a
hianyzasi adatok javitasa az el6z6 tanév adataihoz viszonyitva.

" A tanuloi figyelmeztetések szamanak csokkentése, a fegyelmi helyzet javitasa.

= Az iskola mindségiranyitasi rendszerének mikodtetése, felkészilés a kiilsd
értékelésre.

A tanév kijelolt feladatait a 2.sz.mellé¢klet tartalmazza.

m Az agazatonként atdolgozott projektek megvalositasa, megfelelé dokumentalasa, az
elozo tanév ellendrzési folyamat elemzésének beépitése.

= A tovabbképzésen szerzett informéacidk, ismeretek megosztasa az oktatoi testiilettel —
belso tudasmegosztas,

" A NETFIT mérések eredményeinek elemzése, beépitése a mindennapi
tevékenységekbe.

= Az ERASMUS+ programban a tanulok és az oktatok részvételének sikeres
lebonyolitasa.

" A lemaradé tanulékkal valo egyéni foglalkozas pl. Utravalé osztondij-, Apéczai
Oszténdijprogram, alapkészségek fejlesztése egyéni vagy kiscsoportos felzarkéztato

foglalkozasok, korrepetalasok keretében.



Egyéb

A tehetséges tanulokkal wvald egyéni foglalkozas erdsitése, tanulmanyi és
sportversenyekre felkészités, €s azokon vald részvétel ndvelése.

A fenntarthatésag beépitése a tanitasi-tanulasi folyamatokba.

A felnéttek szakmai oktatasanak és szakmai képzésének szervezése, a képzésben
résztvevok szamanak novelése.

Az oktatasi mdodszerek bovitése, korszer(isitése, alkalmazasa; a digitalis tananyagok
hasznalatanak névelése.

Munkak&zosségek hatékonyabb mikédésének megvaldsitasa.

célok, feladatok a tanév soran:

KRETA Iskolai Alaprendszer miikodtetése, az adatok rendszeres feliilvizsgélata,
ellendrzese.

Agazati alapvizsgak, szakmai és érettségi vizsgak sikeres megszerzése, lebonyolitésa,
a tanulok felkészitése a minél eredményesebb vizsgak érdekében.

Az adminisztracios munka tovabbi javitasa, fejlesztése.

Az oktatéi testiilet egységének megtartasa, a j6 munkahelyi Iégkor biztositasa.

Az intézményi kommunikacio (belso, kiilsd) tovabbi javitasa.

Az iskola kiils6 kapcsolatainak apoléasa, erdsitése (sziilokkel, kérnyezd iskolakkal,
gazdalkodd szervezetekkel, intézményekkel, civil szervezetekkel, timogatokkal).
Iskolank hirnevének, presztizsének novelése.

Intézményiink népszerlsitése a palyavalasztasi nyilt napokon, az altaldnos iskolak
osztalyfonoki ordin €s sziildi forumain (online modszerek alkalmazésa)

Iskolank Facebook, Tik-tok oldalanak és a honlapjanak folyamatos {frissitése,
aktualizélasa.

Hagyomanyok apolasa, ij hagyomanyok kialakitasa.

A kompetenciamérések eredményének elemzése, értékelése, kovetkeztetések levonasa,
a sziikséges feladatok meghatarozasa.

A tanuldk eredményesebb felkészitése a tanév kompetenciamérésére. Minden tanéran
a kuleskompetencidk, elsésorban a szovegértés, szovegalkotas fejlesztése.

Belsé tovabbképzés: eredmények értékelése, sziikséges intézkedések.

A tanuldi hianyzasok kovetkezetes kezelése, mértékének visszaszoritasa, kiilonosen az
igazolatlan 6rak vonatkozéasaban.

A tanuldi munkafegyelem, a tanuloi kotelességtudat fejlesztése, javitdsa. A helyes

viselkedési normak kialakitasa, a Hazirend elvarasainak betartasa, betartatasa.



m  Egészséges ¢€letmodra, kornyezettudatossagra nevelés. Az intézményi

tisztasaganak, rendjének megdrzésére nevelés.

= A tanari ligyelet rendjének betartasa.

n Szabadidds tevékenységek

Egészségnap

2. SZEMELYIFELTETELEK

2.1. Oktatok létszama: 22 fo

szervezese:

Szecska-hét, NASZI-NAP,

21 16 teljes munkaidos, 1 {6 részmunkaidds

Beosztasok, meghizatasolc:
Igazgato:
Igazgatohelyettes (altalanos):
Igazgatohelyettes (szakmai):

Igazgatohelyettes (oktatasi):

Pélyavéalasztasi felel6s:

Diakénkorményzatot segité oktato:

Gyermek- és ifjusagvédelmi felelds:

Diaksportért felelds:
Tankonyvfelelds:

Rendezvények, tinnepségek szervezdje:

Utravalo és Apaczai dszténdijprogram szervezije:

Fegyelmi bizottsag elndke:

tagjai:

Mindségiranyitasi Csoport (MICS):

Rendszergazda feladatainak ellatasa:

Doméné Lajos Katalin
Perék Veronika Katalin
Czimbalek Otto
Lempel Attilané

Perdk Veronika Katalin
Herr Déavid

Magyar Judit

Szabo Eva, Ludén Gabor
Magyar Judit

Szabd Anita, Perak Veronika
Talosné Fekete Beata
Czimbalek Otto

First [1diko

Szabo Anita

Czimbalek Otto

Fehér Krisztina

Ludan Gabor

Maté Attila

kornyezet

Sportnap,



Munkakozosségek — munkakozosség-vezetok:

Kozismereti

Szabd Anita

Osztalyfénoki

Vas Rozalia

Idegen nyelvi és informatikai

Torok-Kovacs Péter

Szakmai munkak6zosség Balla Ildiko
Osztalyok — osztalyfénokok:
Osztaly Osztalyfonok Agazat/Szakma
1/9.a Ludan Gabor gépészet; épitdipar; kereskedelem dgazat
1/9.b Balla Ildiko turizmus-vendéglatas agazat
N ipari gépész,
2/10.a Klisz Tibor _
gépi és CNC forgacsolod
festo, mazolo, tapétazo
2/10. b Vas Rozalia burkolo,
kereskedelmi értékesitd
) ) pincér-vendégtéri szakember,
2/10. ¢ Fancsyné Borongics Valéria
cukrész, szakacs
ipari gépész,
3/11.a Torok Kovécs Péter _
gépi és CNC forgécsold
festd, mazolo, tapétazéd
3/11.b Dankovics Tetyana burkold
kereskedelmi értékesitd
pincér-vendégtéri szakember, cukrasz,
3/11.c Horvéth Tamas
szakécs
Kétéves érettségire felkészité éviolyam -
KKI12.E Szabd Anita )
Felnottképzés esti
, Kétéves crettségire felkészitd évfolyam —
KEI3E Szabo Eva _
Felnottképzes esti
__ _ szakacs ¢s cukrasz - Felnottek szakmai
KSZ11.v Pap Erika
oktatésa




KSZ11.b Fehér Krisztina burkold — Felnottek szakmai oktatdsa

kereskedelmi értékesitd - Felnottek szakmai
KSZ12.k Balla Ildiké _
oktatasa (2024.szeptember 30-ig)

Osztalyfonoki feladatokkal nem rendelkezé oktatok:

Fiirst [ldiko

Herr David

Kapics Gabor

Maté Attila

Nagy Amanda

Talosné Fekete Beata
Az SNI és BTMN-e tanulok fejleszto foglalkozasait és a gyogytestnevelés foglalkozasokat
Fiirst T1dikoé l4tja el.

2.2. Oraadok - attanitok:

Toth Agnes - matematika éattanito
Kovacs Istvan - gépészet agazat attanito
Szakacs Lehel - gépészet dgazat attanito
Zakanyi Balazs - informatika éraado

2.3. Technikai dolgozok: (10 £6)

Iskolatitkar: Szigeti-Grunner Fanni
Konyvtaros: Magyar Judit

Pénziigyi - munkatigyi igyintéz:  Druzsin-Szabo Zsuzsanna
Pénziigyi - gazdasagi tigyintéz6: Kosz Jozsefné
Karbantarté: Gyori Istvan
Portas/karbantarto: Stit6 Jozsef

Intézményi takaritok: Antal Erika

Horvath Rdozsa
Némethné Haris Eva

Olah Erzsébet



3. TARGYIFELTETELEK

Az iskola foépliletének egyik része 1970-ben, masik része 1989-ben épiilt. Iskolank a koranak
megfeleld allapott, a folyamatos karbantartasnak, odafigyelésnek koszonhetéen kellemes
munkakoérnyezetet biztosit a tanulok és a dolgozok részére egyardant. A 2015-t6] tortént
felujitasok, beruhdzasok (myilaszardcsere, vizesbloklkolk feltjitasa, kiilsé hészigetelés,
napelemek elhelyezése...) eredményeként az iskolaépiilet sokkal komfortosabb, korszertibb,
energiahatékonysag szempontjabol is jobb feltételeket biztosit a tanitashoz és a
munkavégzéshez.

A tornatermiink 1979-ben épiilt, a 2017-es felGjitas ota jobb feltételeket biztosit a
mindennapos testnevelés megvaldsitasahoz, azonban nyilaszarok cseréjére ¢és  kiilsd
hoszigetelésre szilkség lenne, ami hatékonyabb, gazdasagosabb energiafelhasznalédst
eredményezne. Kihasznaltsdga 90%-os, el6fordul, hogy 2 osztadlynak van egyszerre
testnevelés draja. Délutani iddszakban a varos sportold csoportjai szivesen veszik igénybe a
termet bérleti dij ellenében.

A Pet6fi u. 2. szam alatt talalhatd tanmiihelylinknél voltak kisebb felujitasok, javitasok, de
ez az épiilet jelentds feltjitasra szorulna ( nyilaszardk cseréje, hoszigetelés, fiitéskorszersités,
burkolat felujitas...).

A Jozsef Attila sétanyon az 6nkorményzat parkositést hajtott végre, a parkol6 aszfaltozésa
is megtortént, tovabba vers idézetekkel ellatott kotombaoket helyeztek el, ami az iskola kiilsd
kornyezetét jelentGsen javitotta, szebbé tette.

A szakképzés teriiletén eszkozellatottsagunk megfelelo, de folyamatos beszerzésekkel
béviteni, korszeriisiteni kell az eszkozalloméanyt pl. informatikai, konyhatechnoldgiai
eszkozok.

2024-ben a nyari karbantartasi idészakban 7 db tantermiinkben Gjult meg a parketta, ami
ismét javitotta az oktatasi feltételeket az iskolaban.

A turizmus-vendéglatas agazati képzéshez — nappali €s esti tagozaton — a 2021-2022-es
tanévtdl egy 1j, korszerli kabinet biztositja a megfeleld koriilményeket. Az elmult harom
tanévben nagy 6rommel hasznaltdk a didkok és a felndttek a kabinetet. Az év végi vizsgak
helyszinéiil is szolgalt, ami nagyban megkdnnyitette a vizsgaszervezést, lebonyolitast.

A 2024-2025-6s tanévben fontos feladatunk tovabbra is az energidval vald takarékossag,

amihez a korabbi beruhazasok nagyban hozzajarulnak.



HAGYOMANYAPOLAS
MAGYAR DIAKSPORT NAPJA-hoz kapcsolodé projekt: 2024, szeptember 25-27.
(tanitas nélkiili nap 2024.09.27.)

Felel6s szervezik: Szabo Eva, Ludan Gébor testneveldk
SZECSKA-hét: 2024. november 11-15-1 héten naponta 10j feladatokkal a kezdd
¢vfolyamosoknak (Didkénkormanyzat munkaterve alapjan)

Cél: a kezd6 évfolyam tanuloi esetében a beilleszkedésiik elosegitése

Felelés: DSP, Diakonkormanyzat és a 9. évfolyamos osztalyfonokok
SZAKMAI FORUM: az iskola bemutatas, tajékoztatas az altalanos iskolak
képviseldinek  2024. november 20. (szerda) 14:30
TALALKOZO szervezése az iskola volt tanarai, nyugdijasai részvételével

2024. december 13. 14:00
KARACSONYI UNNEPSEG: 2024. december 20. (péntek) 10:00 6ra

Felelds: Szabd Anita, Vas Rozalia
SZALAGAVATO: 2025. februar 28. (péntek) 17:00

Felelds: Klisz Tibor, Maté Attila és a 10. évfolyamos osztalyfonskok

Az tinnepi misorért felel: Szabo Anita, Vas Rozalia, Perdk Veronika
NASZI-NAP: 2025. aprilis 16. (szerda) (tanitas nélkiili nap)

Felelos: DSP, Didkonkormanyzat
A MAGYAR NYELV HETE” orszagos programsorozathoz valé csatlakozés.

Felelés: Szabd Anita munkakozdsségvezetd
BOLONDBALLAGAS: 2025. aprilis 29.

Felelds: végzos osztalyfénokok
BALLAGAS: 2025. aprilis 30. (szerda) 13:00 6ra

Felelos: Klisz Tibor, Méaté Attila és a 10. évfolyamos

osztalyfénokok

Az tinnepi misorért felelds: Szabd Anita, Vas Rozalia, Perdk Veronika

A ballagési tinnepség elokészitésében, lebonyolitdsdban részt vesz minden,

nem veégzos osztaly az osztalyfonok vezetésével.

Megemlékezések, iskolai iinnepélyek
Felelds: Szabd Anita, Perak Veronika, Maté Attila és az osztalyfonokok
Tanévnyitd — 2024. szeptember 2. 8:00 6ra

Aradi vértantik emléknapja, oktober 6. - osztalyszinten



1956. oktober 23. Nemzeti tinnep - 2024. oktober 22. (kedd) - iskolai szinten
A magyar kultra napja, januar 22. — 2025. januar 22-29. - osztalyszinten
Kommunista diktatarak aldozatainak emléknapja februar 25. — 2025. februar 25-27.
- osztalyszinten

1848. marcius 15-r6] megemlékezés - 2025, marcius 14, (péntek) - iskolai szinten
Holokauszt aldozatainak emléknapja aprilis 16.

—2025. aprilis 14-15. - osztalyszinten
Nemzeti 0sszetartozas napja junius 4. - 2025. jinius 4-6. - osztalyszinten

Tanévzard, bizonyitvanyosztds — 2025. junius 13. (péntek) 9:30 - iskolai szinten

s Pdlyavdlasztdsi, pdalyaorientdcios tevékenység (1.sz.melléklet)
Nyilt nap 2024. november 15. (péntek) tanitas nélkiili munkanap
Pdlyaorientdcios nap 2025, januar 31.(péntek) tanitas nélkiili munkanap

Felel6s: Perdk Veronika Katalin palyavélasztasi felelos

% Szakkor, felzarkoztaté foglalkozdsok szervezése: tanév eleji igények felmérése
alapjan indithaté barmely szakkor.

A szervezhet6 foglalkozéasok szamat a Kaposvari Szakképzesi Centrum hatarozza meg.

Tervezett lehetoségek: informatika, kézilabda (fiG-lany), roplabda, idegen nyelv,

labdartigas (fi-lany), kosarlabda. Heti két alkalommal tomegsport szervezése.

Felelds: igazgatd

Minimum létszam: 5-10 6

Hatéridd: szeptember 13.

Szakkorok inditasanak idépontja: szeptember 16. (hétfo)

5. TANEV RENDJE

8.1 Szorgalmi idd

A 2024/2025. tanévben a tanitasi €v elsé tanitasi napja 2024, szeptember 2. (hétfo) ¢és

utolsé tanitasi napja 2025. janius 13. (péntek).

A tanitdsi napok szdma nappali oktatds munkarendje szerint miikodoé szakképzé iskoliban

szazhetvenhat (176) nap.




Az iskola utolsd, befejezé évfolyaman az utolso tanitasi nap: 2025. aprilis 30.

Bizonyitvanyok kidllitasanak napja szakiranya oktatasban (11. évfolyam) 2025, majus 5.
A szorgalmi id6 elsd féléve 2025. januar 17-ig tart, a tanuldkat, illetéleg a kiskort tanulok

sziileit az elsé félévben elért tanulmanyi eredményekrél 2025, januar 24-ig értesitjik.

9:2. Sziinetek
Az 0szi sziinet: a sziinet el6tti utolsé tanitasi nap 2024. oktober 25. (péntek), a sziinet utani
elsd tanitasi nap 2024. november 4. (hétfo).
A téli sziinet: a sziinet el6tti utolso tanitasi nap 2024, december 20. (péntek), a sziinet utani
elso tanitasi nap 2025. januar 6. (hétfo).
A tavaszi sziinet: a sziinet el6tti utolso tanitasi nap 2025. aprilis 16. (szerda), a szilinet utani
elso tanitasi nap 2025. aprilis 28. (hétfo).

5.3, Vigsgdak rendje

»  ERETTSEGI VIZSGAK (Koz&p-, és emelt szinten)
A 2024. évi oktéber-novemberi vizsgaiddszak
A 2023/2024. tanév majus-juniusi vizsgaidészakaban javitovizsgara utasitott KKI13.N
tanulok estében a volt osztalyfonsk feladata az 6szi €rettségi vizsgarol vald tajékoztatas az
alabbiak szerint.
Somogy megyében a Kaposvdri SZC érettségi vizsgdt szervezd intézményei:

- Kaposvari SZC Széchenyi Istvan Technikum és Szakképzo Iskola (Kaposvar)

- Kaposvari SZC Nagyatadi Ady Endre Technikum és Gimnazium (Nagyatad)

Jelentkezési hatarido a kijelolt iskolak valamelyikében: 2024, szeptember 5.

A 2024, évi oktober-novemberi irasbeli és szobeli érettségi vizsgik
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Fmelt szintil érettségi vizsga

Kozépszintii érettségi vizsga

Idépont

magyar nyelv és irodalom

magyar nyelv ¢és irodalom,

magyar, mint idegen nyelv

2024, oktober 14. 8.00

matematika

matematika

2024. oktober 15. 8.00

torténelem

torténelem

2024. oktober 16. 8.00

angol nyelv

angol nyelv

2024. oktober 17. 8.00

német nyelv

német nyelv

2024. oktober 21. 8.00

szobeli

2024. november 7-11.

szObeli

2024, november 18-22.

A 2025. évi mdjus-jiiniusi érettségi vigsgak

Jelentkezési hatarido: 2025. februdr 15.

Felelds: Czimbalek Otté igazgatohelyettes

Emelt szintii érettségi vizsga

Kozépszintii érettségi vizsga

Idépont

magyar nyelv ¢és irodalom

magyar nyelv és irodalom,

magyar, mint idegen nyelv

2025. majus 5. 9:00

matematika matematika 2025. majus 6. 9:00
torténelem torténelem 2025. majus 7. 9:00

angol nyelv

angol nyelv

2025. majus 8. 9:00

német nyelv

német nyelv

2025. majus 9. 9:00

—————— digitalis kultara 2025. majus 12. 8:00
foldrajz 2025. majus 15. 14:00

szobeli | e 2025. janius 3-11.

______________________ szobeli 2025. junius 16. - julius 2.

Iskolinkban a 2024/2025. tanévi szobeli vizsga tervezett iddpontja:
KKI13.E 2025, jinius 17-18. (kedd-szerda)

I1




> SZAKMAI VIZSGAK

2024. dszi vizsgdk:
A Kaposvari Szakképzési Centrum iskolainak tanuldi részére a Kaposvari Vizsgakozpont
szervezi a javito- és potlovizsgakat a kijelolt intézmények bevondsaval,

A KSZ12k kereskedelmi értékesité felndttek szakmai okiatdsdban résztvevdk részére
iskoldnk szervezi a szakmai vizsgat. Jelentkezési hataridé: 2024.augusztus 30.

Vizsga bejelentése: 2024. szeptember 14.

Interaktiv vizsga 2024, november 8.

2025, tavaszi (mdjus — juniusi) vigsgak:
Szakmajegyzék szerinti képzéseknél:

Kézponti interaktiv vizsgatevékenység:

- gépi €s CNC forgacsold 2025. majus 14. 9:00
- festd, mazolo, tapétazd 2025. majus 16. 9:00
- kereskedelmi értékesitd 2025.majus 19, 12:00
- burkolo 2025. majus 21. 9:00
- pincér-vendégtéri szakember 2025, majus 26. 11:00
- szakacs 2025. majus 28, 11:00
- cukrész 2025. majus 29, 9:00
- ipari gépész 2025. majus 29. 12:00

Projektfeladat: 2025 majus-junius - idépontok kiilon {itemezés szerint

» AGAZATI ALAPVIZSGAK

2025. majus - janius (junius 13-a el6tti idépontban)
SKIK - val egyeztetve, kiilon {itemezés szerint.

Felelos: Lempel Attilané igazgatohelyettes

> JAVITOVIZSGA
2025. augusztus 25-26. (hétfé-kedd) kiilon beosztas szerint
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5.4 Versenyek

o 2024, oktober 1. 9:00 Orszéagos Haditorna verseny - MH 2. Lahner Gyorgy Ellato
Ezrednél (7400 Kaposvar Fiiredi utca 146/A.)
o 2024. oktéber — Krudy-nap 2024 Szakmai verseny — Kereskedelem, Logisztika
o 2024.november VII. Orszagos Schnitta Sdmuel szakmai csapatverseny
o 2024. december Illéssy Gasztro Kupa - turizmus-vendéglatas és kereskedelem
dgazatban
o 2025. februar - sajat szervezés(i szakmai verseny, a Centrum turizmus-vendéglatas
agazati alapoktatasban 1évd 9. évfolyamos tanuloi részére
o 2025. aprilis varosi Koltészet napi versmondo verseny
o Idegen nyelvi versenyen val6 részvétel
o 2025. januar-aprilis — SZKTV
o Diakolimpia
Asztalitenisz V-VI. korcsoport ,,B” fit és lany,
Futsal V-VI. korcsoport fit,
Labdartigas V-VI. korcsoport fit és lany,
Kosarlabda V-VI1. korcsoport ,,B” fit és lany,
Atlétika: Tobbproba és Mezei Futdbajnoksag V-VI. korcsoport fiu és lany
o egyéh, tanév kozben megjelend sportversenyen valo részvétel lehetdsége.
o Tomegsport foglalkozas keretében egész tanévben kispalyas labdartigas hazibajnoksag

szervezeése.

5.5, Témahetek, egyéb programok

o Pénz7” Pénziigyi és vallalkozoi témahét hete 2025. marcius 3-7. kozott
Felelés: Balla I1diko, Talosné Fekete Beata, Herr David

e Digitalis témahét: 2025. marcius ...........
Felelés: Maté Attila, Klisz Tibor

e Magyar Didksport Napja-hoz kapcsolodo sportprojekt 2024. szeptember 25-27.
Felelds: Ludan Gabor, Szabo Eva

e Idegen nyelvi témahét (sajat szervezés) 2024. december 9-13.
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5.6.

Orszagos mérés, értékelés

v" GINOP Plusz-5.2.1-23 azonosité szamu ,,Mérésértékelés,

tudasbeszamitas €s atjarhatosag fejlesztése a szakképzésben” cimi kiemelt
projektje altal szervezett online kompetenciamérés a 9. évfolyamos tanulék
részvételével 2024, szeptember 16-20. kozott keriil sor.

Felelds: Perak Veronika Katalin igazgatohelyettes

A 10, évfolyamos tanulok mérésére a 2024/2025, tanév rendjérol szolé 32/2024.
(VIIL.8.) BM rendeletben foglaltak szerint 2025. marcius 24, - majus 30. kozotti
idészakban kertil sor az Oktatasi Hivatal altal meghatarozott litemezés szerint.
Felelos: Perak Veronika Katalin igazgatohelyettes

A 2024/2025. tanévben az orszagos mérés, ériékelés keretében a tanulok fizikai
dllapotanak és edzettségének vizsgalatat az iskoldknak a nappali rendszer(
iskolai oktatasban részt vevo tanuldk esetében 2025. januar 9. és majus 9. kizott
kell megszervezni. A mérés eredményeit az érintett nevelési-oktatasi intézmények
2025. janius 22-ig toltik fel a NETFIT® rendszerbe.

Felelos: Szabo Eva és a Ludan Gabor

5.7. Szakmai ellendrzés

v" Intézményi belsé ellendrzés - tanév kozben folyamatosan

bizonyitvanyok, térzslapok zaradékolasa
felelos: igazgatd

hatarid6: szeptember 30.

tanmenetek ellendrzése

felel6s: altalanos ig.h.

hatarid6: szeptember 30.

e-naplo ellendrzése

felel6s: szakmai ig.h.

hataridé: folyamatos

szakképzési 6sztondij jogosultsagok ellendrzése
felel6s: szakmai ig.h.

hatarido: targyhé 13. napja
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munkaidékeret, jelenléti nyilatkozatok ellendrzése
felelds: igazgato

hataridd: targyhot kovetd ho 10. napja
Oralatogatasok: havonta min. 2-2 tandra/vezetd
felelos: igazgato, igazgatohelyettesek

orakezdés, érabefejezés

felelds: igazgato és igazgatohelyettesek

hataridé: folyamatos

technikai dolgozok munkajanak ellendrzése
felelOs: igazgato, altalanos igazgatohelyettes
hataridé: folyamatos

dualis képzohelyek adminisztracidjanak ,ellenérzése”, tdmogatasa
felelds: oktatasi igazgatohelyettes

hataridd: folyamatos

X7 Ertekezletek, tervezett megbeszélések

Iskolavezetés rendszeres megbeszéléseinek id6pontja:
minden hétfé 83°
rendkiviili megbesz¢lés sziikség esetén
igazgatoi értekezleteket kovetd munkanap
Oktaték munkaértekezleteinek idépontja: minden hénap masodik szerddja 14°°,
rendkiviili munkaértekezlet a tovabbi szerdai napokon.
Rendkiviili megbeszélések: szilkség esetén ,,nagysziinetben”

A szerdai nap délutanja az egyéb csoportok, kézdsségek megbeszéléseinek iddpontja

is.

Didkénkormdnyzat megbeszélései:
- elsé IDB gytilés: 2024. szeptember 04. (,, A” hét) és 12. (,,B”hét)
- rendszeres IDB- iilések idépontja: DOK munkaterve szerint

- Diakkozgytlés: 2024. december 9.  DOK munkaterve szerint
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" Munkakozosségek megbeszélésel, éves tevékenységek a mellékelt munkatervekben

meghatarozottak szerint

w  Osztilyozo értekezletek:

- félévi: 2025. januar 17. (péntek) 12:30 (roviditett 6rak)
- év végi:
végzos évfolyamokon: 2025. aprilis 28. (hétf6)12:30 (roviditett 6rak)

nem veégzos éviolyamokon: 2025. junius 10. (kedd) 12:30 (roviditett 6rak)
w  Félévi oktatdi testiileti értekezlet: 2025, januar 30.(cstitortok) 12:30 (roviditett orak)
" Tanévzaro értekezlet: 2025. junius 27. (péntek) 08:00

w  S7iiloi értekezletel:

- Osszevont és osztalyonkénti (9. évfolyam): 2024, szeptember 19. (csiitortsk) 17:00

- felsobb évfolyamok: 2024. november 11-22. kozott
- minden évfolyamon: 2025. februar 03 - 14. kozott

(kiilon titemezés szerint)

w 2025/2026-0s tanév alakulo értekezlete:  2025. augusztus 22. (péntek) 9:00
2025/2026-0s tanéy tanévnyito értekezlete: 2025, augusztus 29. (péntek) 8:00

5:8. Tanitas nélkiili munkanapok

A 2024/2025. tanévben a tanitas nélkiili munkanapok szaklképzé iskoliban: 4 nap

1. 2024.09.27. Magyar Diaksport Napja
2024. 11. 15. Palyaorientacios nyilt nap altalanos iskolak részére
2025. 01. 31. Palyaorientacids nap -sajat tanulok részére

2025.04. 16. NASZI - NAP — didkénkormanyzati nap

= B i
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3.9, Beirathozds
Palyaalkalmassagi ¢s egészségligyi alkalmassagi vizsgalatok
2025. majus-junius kiilon titemezes szerint
Pot: 2025, augusztus 22-29.
Beiratkozas a kézépfoka iskolakba

2025. junius 25-26. (szerda-csiitortok) 8-14%-ig

Potbeiratkozas: 2025. julius 1. és augusztus 29. kozott folyamatosan.

Felelds: Perak Veronika Katalin igazgatohelyettes

5.10. Egybefiiggd szakmai gyakorlat (10. évfolyam)
Altaldnos kezdési idépont: 2025. jinius 16. (hétfé)

Felelos: Lempel Attilané oktatasi igazgatohelyettes
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oktdber-december

Az  altaldnos  iskoldk folvamatos latogatdsa
osztalyfonoki orakon, szildi értekezleteken — iskolank
rovid bemutatasa, dgazatok, szakmak ismertetése (kiilon
litemezés szerint, foként a 7-8. évfolyamon).

iskolak
utemezés

Meghivas  alapjan  részvétel  altalamos
palvaorienticiés rendezvénvein (kilon
szerint), az 5-8. évfolyamot megszodlitva.

Perak Veronika,
alt. igh., palyavalasztasi
felelos

Az iskola 4 agazataban oktatd
kollégék (6 6), tanulok (10
16),

altalanos iskolak
kapcsolattartdi, végzds
osztalyféndkei

november

Véozos osztalvaink (sajat tanulok) palyaorienticios
tajékoztatasa (osztdlyfonoki ordk keretében) — az
iskoldban oktatott dgazatok, szakmak, a tovabbtanulasi

utak megismertetése

e

Véezos osztalvok sziildi értekezletein palyaorientacios
tajékoztatok mestartdsa

Perak Veronika,
alt. igh., palyavalasztasi
felelos

Végzbs osztalyaink
osztalyfonokei

november 15.

Palvavilasztdsi nyilt nap: Az iskolankban elsajatithaté
agazatok, szakmdk bemutatdsa, végig latogatésa,
kiprébalasa interaktiv moddon szakoktaté kollégdk,
oktaték, tanuldk kézremikddésével — aula. tantermek.
Vendéglatdipari kabinet, tantermek, VR szakmabemutatd

- Meghivo kiildése a kornyezo altalanos iskolakba

- Kapcsolattartds a SKIK-kel az utaztatds miatt, meghivd
részvételre

- Dudlis partnerek meghivasa (Ziel-Abegg, Tesco, dm,
Bagd és Tarsa, stb.)

Perak Veronika,
alt. igh., palyavélasztasi
felelds

Az iskola oktatéi, tanuldi (kb.
15 £6)

A SKIK kapcsolattartdja,
képviseldi

A dualis partnerek
kapcsolattartéi, képviseloi

december 20.

Karacsonvi linnepség
- A nagyatadi altalanos
osztalyosainak meghivasa

iskoldk  érdeklédd  7-8.

Perak Veronika,
alt. igh., palyavélasztasi

Az altalanos iskolék
kapcsolattartdi
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Intézményi 6nértékelés - MICS munkaterv
2024/2025. tanév

2.sz.melleklet

Feladat

Erintettek kore

Hataridé

Indikator

Keletkezett
dokumentum

Ertékelés / elvart
eredmény/alkalmazott
modszer

Ellenorzés

¢si szakasz

o

t

r

€S7Z1

=

tlok

MICS
munkaértekezlet

MICS, igazgatd

o

024.08.26.

Kaposvari SZC
Workshop -
Mindségiranyitas

MICS iilés —
jegyzokonyv
2024/2025 évi MICS
munkaterv elkészitése

MICS tagok ismerjék
meg, az
elkbvetkezendd tanévre
vonatkozé feladatokat.
A MICS készitse el
éves munkatervét
Modszer: beszamolé a
kaposvari workshop-on
elhangzottakrol

MICS vezet6i
beszamold,
igazgatdi
ellendrzés

Oktatoi testiilet

tajékoztatasa

MICS, oktatdi testiilet

2024.08.28.

Intézményi
onértékelés

Oktatéi alakulo
értekezlet

Az oktatdi testiilet
ismerje meg a tanévre
vonatkozé MICS
feladatok f&bb pontjait,
az elérendo célokat, a
megvaldsitas
érdekében alkalmazott
modszereket, az oktatoi
szerepeket a
folyamatok
végrehajtasa soran.
Mddszer: ismertetés,
tajékoztatas, kérdések,
valaszok

Jelenléti iv
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1%

Foszakasz

Elvaras: Valosuljon
meg a fejlesztendd
tertilet fejlesztési

céljanak kijelslése, a W@MMWWMMD&O
Intézményi Fejlesztési tertilet fejlesztés mddszereinek | . . e,
g : . s . ’ fejlesztési cél
: w 2 2 Onértékelés, fejlesztésével kivalasztasa, az elvart
1. sz fejlesztési Igazgatd; oktatoi R o g e . koherencidja,
i 2 5 2024.10.15-ig |intézményvezetdi | kapcsolatos €s mérhetd eredmény
teriilet elemzése testiilet, MICS : i = : , . . SMART
interju, oktatéi | vélemények, javaslatok | meghatérozasa. 4. ik
5 . : . . megfeleléség
reflexiok Osszegzése. Modszer: .

: Ellen6rzés:
dokumentumelemzés, —
kérddivezés, okkeresés, | = ©
esetleg kiegészitd
vizsgélat

Fejlesztendd: ESL
Meghatarozott , . alapu vizsgdlatok
cshatarozt Elvart: Az elkészitett pu vizsgatdl
fejlesztési célok, iy rendszerességének
. L. : cselekvési terv . .
1. sz. fejlesztési célokhoz rendelt " szabalyozasa,
. . (1 x dsszhangban legyen az :
teriilet Igazgatd, MICS, n mérhetd e v o . . . . | korai
s o 2 o .. |2024.10.31-1g |. .. Cselekvési terv intézmény fejlesztésiés | .,
cselekvési tervének | munkakézdsségvezetk indikatorok, e s Jelzbrendszer
iy i B szakmai céljaival T
elkészitése Intézmeény1 ) mitkodretésének
N g Modszer: team-munka : .
Snértékelés — fejlesztése.
fejlesztési terv Ellendrzés:
igazgatd
Elvéras: az oktatok Ellendrzés:
100%-a ismerjék meg a | Elfogadas,
2t fejlesztési tervhez szavazatok
. " A cselekvési terv e PP .
2004.11. havi Fejlesztendd i — kapcsolodo cselekvési Gsszesitett
Oktatoi testiilet Igazgatd; oktatdi o terilletele listija, | " . ... | terv tartalmat, a kimutatasa
/ . oktatoi .. |jegyzbkonyve, jelenléti | . T
tajékoztatasa testiilet, MICS P 1.sz cselekvési . végzendo feladatokat, | (iktatds)

terv

elvérasokat.
Modszer: ismertetés,
javaslatok, nyilt
szavazas elfogadésrol

. az oktatdi testiilet
fogad el és a
fenntarto hagy

ry

jova” onértékelési
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Elvaras: az oktatdk
100%-a 1smerjék meg a

Munkaértekezleti fejlesztési tervhez B
jegyzbkonyv kapcsolodo cselekvési Blleriorzes:
. | Fejlesztendd Jeg ‘o ;= Elfogadas,
you s " .- 12024.12. havi - S A cselekvési terv terv tartalmat, €s az
Oktatoi testiilet Igazgatd, MICS, oktatdi P tertiletek listdja, 5 oy szavazatok
o ; - oktatdi . . | elfogadasi ahhoz kapcsolddo . ;
tajékoztatasa testiilet ; 2. sz. cselekvési |. 5,7 ; - Osszesitett
értekezlet jegyzOkdnyve, jelenléti |feladatokat, ; ;
terv ; 5 kimutatasa
iv elvarasokat. (iktatds)
Modszer: ismertetés,
javaslatok, nyilt
szavazas elfogadésrol
Elvéaras: Keriiljenek
felszinre és
Intézményi1 megismerésre azok az
onértékelés Jegyzékek, listék, intézmény és dudlis
indikétorai, lefrasok a szakmai partneri digitalis
cselekvési terv, | oktatdsban hasznilatos |eszkdzok és szoftverek, oy
T . . Ellen6rzés:
. . szakmai képzési | modern digitdlis melyek alkalmazdsra oI
2. sz. fejlesztési e ; Sor = . Munkakdzosségve
.. x . | és kimeneti hardverekrol és keriilnek a tanuldk 0, b .
teriilet Igazgato, MICS, 2024.02.15-1g |, .. . . 5 p zetok, igazgatd
i . o kovetelmények, |szoftverekrél oktatasa soran.
cselekvési tervének | bevontak kore folyamatosan : " ; ; zw | (keletkezett
i e szakmai (dgazatonként, Modszer: Adatgylijtés,
végrehajtasa . g : dokumentumok,
ajanlasok szakmanként). $Zoros partneri Rapcenlar 1Evek)
(alkalmazhato Munkak6zdsségi kommunikéaciok, P
szoftverek, munkatervek. latogatasok, bemutatok,
digitalis belsé tudasmegosztas,
eszkozok listal) reprezentativ jellegli
gyakorlati
alkalmazésok.
: Intézményi Fejlesztési teriilet Elvéras: Olyan partneri | Fejlesztendd:
. . . Igazgatd, helyettesek, s S : g i ; ; vy 3
3. sz. fejlesztési onértékelés, fejlesztésével kapcsolatokon alapuld | Végzett tanuldi, és
o e B B MICS, rendszergazda, : : . s .
teriilet attekintése, s . 12025.01. 06. |partneri kapcsolatos rendszer kidolgozésa és | dudlis partneri
p munkakdzosségvezetok, g - . e ors ie . .,
elemzése g kérdéiveinek vélemények, javaslatok | mikddtetése, mely visszajelzést
osztalyfonokok

vonatkozo részei

Osszegzése.

biztositja az intézmény

segitd, 0sztonzo
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kérddivezes, interju,

Ertékelés: A cselekvési

Cselekvési tervek o lgazgatd, MICS:
tervek, megvaldsuldsainak Feilidés: utaknak
N végrehajtds soran értékelése, és azok mw_wowo t6s5geknek
S < . isainak elemzése. ; :
= Igazgatd, MICS o Munkaértekezleti wmﬁmmm:s e etnees _| valé megfelelés,
= § I " dokumentumok, |. o A fejlesztendd tertiletek | . . S
s u : fej lok
= Bevilasvizsgalatok | munkakézosségvezetdk, | 2025. 06.05. értékelések jegyzbkdnyv, lehetséoes ejlesztési célo
= érintettek kore Y jelenléti iv = teljestilése.
% vélemények, trendvizsgalata. (adatelemzések
N javaslatok. Modszer: Adatelemzés, taal
Intézményi értékelés, esetleges —
fejlesztési célok modositasi javaslatok-
brainstorming
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